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Bydgoszcz, 14.12.2020 r.

piecze¢ Zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy zaméwienia: zakup i dostawa materiatéw biurowych dla potrzeb Miejskiej Pracowni
Urbanistycznej w Bydgoszczy w okresie od 04.01.2021 r. do 31.12.2021 r.

Kierujemy zapytanie ofertowe, w celu uzyskania oferty na wykonanie opisanego nizej
przedmiotu zamowienia:

a)

b)

<)

d)

dostawa i zakup (do siedziby Zamawiajacego) materiatéw biurowych — szczegétowy opis
przedmiotu zamowienia okre$la zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego
zawierajacy zestawienie ilosci i opis poszczegdlnych pozycji przedmiotu zamdwienia.

Iloéci wskazane w zatgczniku nr 2 sg wielkoSciami orientacyjnymi. Wykonawcy, z ktdrym
Zamawiajacy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w wielkosciach
podanych w tabeli.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany iloSci zamawianego przedmiotu umowy -
miedzy poszczegdlnymi pozycjami przedmiotu zamdwienia, przy zachowaniu niezmienionej
ogolnej wartosci przedmiotu umowy.

Zamawiajacy informuje, ze w pierwszej kolejnosci majg by¢ wycenione artykuty biurowe
podane z nazwy (firma, producent), a w przypadku niemoznosci zaproponowania wskazanego
produktu, Zamawiajgcy dopuszcza materiat rdwnowazny, pod warunkiem, iz oferowany
asortyment bedzie o takich samych lub lepszych parametrach jakosciowych oraz
uzytkowych. W takim przypadku, Zamawiajacy w okresie obowigzywania umowy ma prawo
do sprawdzenia asortymentu réwnowaznego zadajac okazania danych produktéw wraz z jego
opisem.

Termin realizacji zaméwienia:

a)

b)
<)

d)

Dostawy sukcesywne na podstawie skfadanych zamdwien drogg elektroniczng lub faksem,
w okresie od 04.01.2021 r. do 31.12.2021 r. do siedziby Miejskiej Pracowni Urbanistycznej
w Bydgoszczy, ul. Grudzigdzka 9-15, 85-130 Bydgoszcz.

Dostawy sukcesywne w ciggu 3 dni kalendarzowych liczac od daty ztozenia zamdwienia.
Kosztami dostawy przedmiotu umowy obcigzony jest Wykonawca. Dostawa obejmuje
whiesienie i ustawienie materiatow biurowych w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega, ze kazdorazowo ztozone zamowienie na artykuly biurowe ma byé
dostarczone jednorazowo. Zamawiajacy nie akceptuje dostarczania zamdwionego towaru
etapami.

Kryterium wyboru oferty:

cena: 100 %

Oferta Wykonawcy powinna zawierac:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

petna nazwe Wykonawcy,

dane teleadresowe Wykonawcy, NIP, Regon

cene ofertowa brutto przedmiotu zamdwienia, stawke podatku VAT,

osoba do kontaktu w przedmiocie zamdwienia,

miejscowos¢ i date sporzadzenia oferty,

oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione,

stosowne petnomocnictwo w przypadku, gdy oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje
petnomocnik

Wzér formularza oferty stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Istotne warunki zamdwienia i przysziej umowy:

a)

Zamawiajagcy zaptaci Wykonawcy za dostarczony towar wedtug ilosci i asortymentu
wyszczegolnionego w kazdorazowym zamdwieniu, zgodnie z ceng umieszczong w ofercie,
ktdéra stanowi integralng cze$¢ umowy.



b)

Strony zgodnie postanawiaja, Zze Zamawiajgcy ma prawo zmiany wielkosci dostaw lub
rezygnacji z weczeéniej zlozonego zamdwienia, co spowoduje obnizenie wynagrodzenia
Wykonawcy, a zmiana ta nie bedzie powodowac roszczen odszkodowawczych ze strony
Wykonawcy.

Niezaleznie od powyzszych uprawnien Zamawiajgcego, Zamawiajgcy ma prawo zm|any ilosci
zamawianego przedmiotu umowy - miedzy poszczegdélnymi pozycjami przedmiotu zamowienia,
przy zachowaniu niezmienionej ogdlnej wartosci przedmlotu umowy.

Wynagrodzenie za realizacje kazdorazowego zamdwienia ptatne bedzie przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy w ciggu 14 dni od daty dostarczenia faktury Zamawiajacemu.
Wz4r umowy stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego

Uwagi:

a)
b)

c)

d)

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

Zamawiajacy w toku dokonywania badania i oceny ofert moze zadac udzielenia przez
Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki
ochrony prawnej przewidziane w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien
publicznych (Dz.U. 2018, poz. 1986 j.t. z p6zn.zm.)

Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu art. 66 Kodeksu

cywilnego.

Oferty nalezy skiadac:

w formie pisemnej na adres: Miejska Pracownia Urbanistyczna w Bydgoszczy,
ul. Grudziagdzka 9-15, 85-143 Bydgoszcz

- lub droga elektroniczng na adres: j.janicka@mpu.bydgoszcz.pl

Termin sktadania ofert: do dnia 23.12.2020 r.

Termin zwigzania ofertq:

30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Zataczniki:

zat. nr 1 - Formularz ofertowy

zat. nr 2 - Wykaz asortymentowo-ilosciowy

zat. nr 3 - Projekt umowy

zat. nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcy dot. RODO



