ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamdéwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zfotych

Zamawiajacy:

Miejska Pracownia Urbanistyczna w Bydgoszczy
ul. Grudzigdzka 9-15

85-130 Bydgoszcz

tel. (52) 58 58 105

e-mail: mpu@mpu.bydgoszcz.pl

Zapraszam do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:

»Ustugi w zakresie kompleksowego sprzatania pomieszczen biurowych i socjalnych w budynku
Urzedu Miasta Bydgoszczy przy ul. Grudzigdzkiej 9-15 w Bydgoszczy, zgodnie ze szczegétowym
zakresem ustug dotyczacym przedmiotu zamowienia.”

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:
W ramach realizacji zamodwienia do Wykonawcy nalezy :

Codzienne (powierzchnia ok. 765 m2)

a) Sprzatanie pomieszczen biurowych (zamiatanie, mycie podtég pokrytych wyktadzing PCV,
Scieranie kurzy z parapetow i biurek, opréznianie: koszy ze $mieci, popielniczek, wymiana
workow na $mieci, przecieranie parapetow).

b) Mycie korytarza w budynku i klatki schodowej wytozonej ptytkami gresowymi, poreczy.

c) Biezace sprzatanie toalety.

d) Biezace dostarczanie <mydta w ptynie, papieru toaletowego (JUMBO biaty 2- warstwowy),

recznikow papierowych (recznik sktadany KATRIN CLASSIC100621 ZZ biaty 2 - warstwowy) > w

toalecie — wymagana uprzednia akceptacja Zamawiajgcego —z w/w materiatéw korzystaja
przede wszystkim pracownicy Zamawiajacego (41 os6b), wyjatkowo inne osoby.

e) Codzienne odkurzanie wyktadziny dywanowej —pow.ok.40 m oraz wycieraczek.

f)  Biezace czyszczenie krzeset i stotow.

Okresowo:
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Mycie okien 2 x w roku —pow.ok.155 m2 z framugami i parapetéw (wewnatrz i na zewnatrz).
Mycie i konserwacja powierzchni szaf biurowych /okleina meblowa/.

c) Gruntowne doczyszczanie podtog pokrytych gresem i wyktadzing PCV.
d) Konserwacja specjalistycznym srodkiem podtdg pokrytych wyktadzing PCV - 1 x w miesigcu
e) Konserwacja powierzchni podtogowych pokrytych ptytkami gresowymi (korytarz)

i ceramicznych ( pomieszczenia WC x2) 1 x w miesigcu
f)  Pranie wyktadziny dywanowej pow. okoto 40 m — 2 x w roku.
g) Mycie drzwi do pomieszczeri — 36 szt — 2 x w roku
h) Mycie przegrody szklanej z drzwiami —ilo$¢ 4 szt
i)  Mycie lamperii — 2 x w roku.
j)  Mycie grzejnikow, wytacznikdw swiatta, gniazd elektrycznych, punktéw $wietlnych.
k) Pranie tapicerki krzeset — 1 x w roku.

W zatgczeniu rozktad pomieszczenn Zamawiajgcego.



2. Termin wykonania zamoéwienia:
3.01.2022r.—31.12.2022 .

3. Sposdb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia:

Szczegdtowe informacje dotyczgce przedmiotu zamdwienia mozna uzyskac pod numerem tel.
(52) 5858412

Pracownikami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sa:

- Ewa Depta

4. Istotne warunki zamdwienia i przysztej umowy:

a)

Wykonawca musi legitymowac sie doswiadczeniem w zakresie realizacji podobnych
zamowien, to jest powinien udokumentowac, ze w okresie ostatnich trzech lat (2020, 2019,
2018) wykonywat ustugi sprzatania powierzchni biurowych ( co najmniej 500 m2 kazda),

a nadto, ze wykonywat je nalezycie.

WYKONAWCA pracuje swoimi srodkami : Zamawiajgcy wymaga, aby srodki stosowane przez
Wykonawce byty profesjonalne, dopuszczone do obrotu, posiadaty wszelkie wymagane
prawem atesty, o przyjemnym zapachu. Wykonawca zapewnia wtasne materiaty, narzedzia,
maszyny, pojazdy i sprzet, odpowiednie do przedmiotu zamowienia.

WYKONAWCA zobowigzany jest do niezwtocznego informowania przedstawicieli
Zamawiajgcego o zauwazonych uszkodzeniach mienia Zamawiajgcego, awariach,
zagrozeniach, aktach dewastacji, aktach wandalizmu, innych podobnych zdarzeniach,
Zamawiajgcy wymaga, aby WYKONAWCA realizowat zamowienie po godzinach
urzedowania MPU (poniedziatek, sroda, czwartek od godzinie 16:30; wtorek od godzinie
18:30; piagtek od godzinie 14:30). W szczegdlnych wypadkach Zamawiajgcy dopuszcza
realizacje przedmiotu zamoéwienia w innych godzinach lub innych dniach niz robocze,
ustalonych obustronnie.

Postugujac sie pojeciem ,biezgce sprzatanie”, , biezgce czyszczenie”, ,biezgca wymiana”
Zamawiajgcy wymaga, aby WYKONAWCA realizujgc zamowienie, w kazdy dzien roboczy
zapewniat utrzymanie wskazanych miejsc i przedmiotéw w porzadku i czystosci oraz

w stanie zapewniajgcym bezpieczenstwo korzystajgcych z nich oséb.

Zamawiajgcy wymaga zawarcia przez wybranego Wykonawce, umowy wedtug wzoru
zatgczonego do zapytania ofertowego.

5. Zawartos¢ oferty.

Oferta Wykonawcy powinna zawierac¢:

a)
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petng nazwe Wykonawcy,

dane teleadresowe Wykonawcy, NIP, Regon

cene ofertowa netto, cene ofertowaq brutto przedmiotu zamdéwienia, stawke podatku VAT,
osobe do kontaktu w przedmiocie zamowienia,

miejscowos¢ i date sporzadzenia oferty,

oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione,

stosowne pethomocnictwo w przypadku, gdy oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje
petnomocnik

Wzér formularza oferty stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Wz6r umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:
- cene ofertowaq nalezy przedstawié jako cene: netto, podatek VAT, brutto,



- cena ofertowa podana przez wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy i nie podlega
waloryzacji.

7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:
- Najnizszej ceny — Cena 100 %

8. Sposdb, miejsce i termin ztozenia oferty:
- oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwata technikg) na zatgczonym druku -
,Formularz ofertowy”,

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, w terminie do dnia 27.12.2021 r.
- pocztg elektroniczna na adres: j.janicka@mpu.bydgoszcz.pl

9. Termin zwiazania oferta: 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

10. Uwagi:

1) Zamawiajacy w toku dokonywania badania i oceny ofert moze zada¢ udzielenia przez
Oferentéw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert.

2) Zamawiajacy zrealizuje przedmiot zamowienia do wysokosci posiadanych $rodkow
finansowych.

3) Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym jego etapie.

4) Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu art. 66 Kodeksu
cywilnego.

5) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

6) Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg $rodki
ochrony prawnej przewidziane w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo zamowien
publicznych (Dz.U. 2021 r. poz. 1129 z p6zn.zm)

* niepotrzebne skredli¢

W zataczeniu:

zat. nr 1 — Formularz ofertowy

zat. nr 2 — Wzér umowy

zat. nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy dot. RODO
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